UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. QUANTAN BINH Dic 1ap — Tw do — Hanh phiic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

S$6: .03 /GDPT-TC Tén Binh, ngay 06 thang 3 néim 2017

V& thyc hién cong tic quy hoach
can bd ké cén nam hoc 2016-2017

Kinh gui:
- Hiu trudng céc trudng MN, TH, THCS cong lap;
= Thu trudng cac don vi true thude.

Cin cir Ké hoach s6 63-KH/QU ngay 11 thang 01 nim 2017 cia Quén Gy
Tén Binh va Ké hoach so 25-KH/DU ngay 20 thang 01 ndm 2017 vé quy hoach
ngudn nhén sy cap uy va can bd lanh dao, quan ly dén nam 2025 va nhitng ndm
tiép theo:

Cén ctt Quyét dinh sb 177/QD:GDBT ngay 21 théng 11 nim 2016 cuia
Phong Gido dyc va Pao tao Tan Binh vé ban hanh tidu chuin cic chirc danh can b
quan ly;

Cén ¢ tinh hinh thyuc t& doi ngili can by quan ly trudng mam non, tidu hoc,
trung hoc co sé cong lap va don vi tryc thudc nim hoc 2016-2017,

Nhim chuén bj tét cho viéc phan cdng, b tri, bd nhiém, luan chuyén can bd
quan ly cdc don vi trudong hoc va don vj tryc thudc, thuc hién thing loi nhiém vy
ndm hoc 2017-2018 sip téi, Phong Gido dyc va dao tao d& nghi hiéu trudng céc
trudng mam non, tidu hoc, trung hoc co s cong 1ap va tha trudng céac don vi tryc
thudce thye hién cong téc gidi thigu ngudn quy hoach cén b ké can clp co sé va
cdp nganh, cu thé nhu sau:

A x . r.as *A A
L. Tiéu chuan lya chon, gi6i thiéu nguén quy hoach

Cén ¢t vao tiéu chuin chung cua cén bd quan ly (Phu lyc 1), tiéu chudn
chitc danh higu truéng (Phu luc 2) va tiéu chuin chire danh phé higu truéng (Phu
lyc 3) ban hanh kem theo Quyét dinh s§ 177/QD-GDDT ngay 21 thang 11 niim
2016 cta Phong Gido dyc va Pao tao Tan Binh, cac don vj ra soét, lya chon, gidi
thi€u nhén sy vao danh sach quy hoach.

Luu y: Hi€u trudng céc don vi luu y dbi vei yéu ciu t6i thidu vé thoi gian
dam nh4n nhiém vu hién tai cta can bé quan ly, gido vién (cu thé 1a: Pho hiéu
trudng quy hoach chirc danh hidu trudng phai 6 it nhat 02 nim dam nhi¢m cong
tac pho higu trudng; gido vién quy hoach chirc danh phoé hiéu trudéng co it nhit 05
nim giang day truc tiép), méc tinh thoi gian cén cir trén quyét dinh bd nhiém phé
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hidu truong (dbi v6i pho hidu trudng) va quyét dinh bd nhiém chire danh nghé
nghiép (doi voi gido vién) dén hét nam hoe 2016-2017.

2. Quy trinh thye hién

- Bude 1: Hidu trudng trién khai, quan triét Quyét dinh sb 177/QD-GDDT
ngay 21 thang 11 ndm 2016 cia Phong Gido duc va Pao tao Tén Binh ve cdc ticu
chuan chung va tiéu chuan timg chirc danh quy hoach cu thé dén toan thé hoi dong
su pham.

- Buge 2: Cén ctr cic tidu chudn néu trén, cac td khéi chuyén mén, td van
phong, cong doan, chi doan va chi bd nha trudng 1ap danh sach dé nghi CBQL, GV
vao quy hoach, k& cén (c6 bién ban dé nghj cu thé cua timg td, bo phén).

- Bude 3: Qép uy chi bd va ban giam hiu nha truong téng hop danh sich,
hop bi€u quyét thong nhat gidi thidu cac CBQL, GV vao quy hoach (c6 bién ban,
ghi 16 y kién va ti 18 tin nhiém, bi€u quyét),

- Buédc 4: T6 chirc hop hoi ddng sw pham nha truong lay y kién va bo phiéu
tin nhiém: (thoi lwong toi da 60 phiir)

+ Hiéu truéng diéu khién budi hop: tuyén b6 ly do, gi6i thidu thanh phin
tham dy; thong qua danh sach CBQL, GV dé nghi quy hoach cac chirc danh.

+ Y kién d& ctr thém ngoai danh sich (néu c6) — Biéu quyét chdt danh séach,

+ Gi6i thidu t6 kiém phiéu (3 hodc 5 ngudi) — hoi dong su pham bidu quyét.

+ Tién hanh bé phiéu tin nhiém. (Luu ¥: tuyét dbi tranh truong hop phiéu
khéng hop 18). :

+ Tién hanh kiém phiéu. Céng b két quéa ngay sau khi kiém phiéu. Két thuc
buoi hop.

- Hiéu trudng hoan tét hé‘sor quy hoach, giri vé Phong Gido duc va Pao tao
(bd phén T6 chiic — ¢6 Trung Hién).

3. Hwéng dan thwe hign va ndp cic bidu mau, hd so

o Mdéu 5b - Ph’ie"u tin nhiém (ap dung déi véi can bd quy hoach c:?ip co s& va
cap nganh): Déng dau treo goc trai bén trén cua phibu; phat hanh sé phiéu vira da
véi tong s6 CB, GV, NV duge tridu tap trong budi hop. Higu trudng niém phong
phiéu tin nhiém theo timg loai, lvu tai don Vi.

- Mdu 5d — Danh sdch dé nghi cin bp quy hoach cdp co sé va c(fp nganh:
Nhép théng tin day di va chinh xac theo miu d3 huéng din. Danh sich c6 day du

chit ky cta céc thanh phan nhu trong bidu mAu. Nop 01 ban in mai loai va gui file.
Luuy:




+ Cot 10: Ghi rb nganh chuyén mén duge dio tao — hé dao tao (chinh quy,
tai chire, chuyén tu,...).

+ Cot 11: Tuong tu cot 10.

+ Co6t 17: HDSP dé nghi nam bd nhiém dya theo nang luc, kinh nghiém va
chiéu huéng phat trién cta tirng ¢4 nhan.

+ CGt 18: Ghi 18 s6 phiéu tin nhiém va ti 18 (vi du: 48/50 — 96,0%).

- Mdu 5e — Bién ban kiém phiéu tin nhiém: M3i bién ban kidm phiéu chi
danh cho 1 nguoi véi 1 chirc danh dé nghi quy hoach. Péng diu treo goc trai bén
trén cuia bién ban. Nop 01 ban in mdi loai ¢6 ddu mdc dd.

- Méu 6a, 6b — Danh sdch trich ngang CBQL, GV di¢n quy hoach, ké cdn
cdp co' sé va cip nganh: Nh@p thong tin ddy d va chinh xac theo miu di hudng
dan. Nop 01 ban in moi loai va gii file.

- 01 bién ban mbi logi: t6 khéi gi6i thigu; cAp ty va ban gidm higu gidi
thi¢u; hop hdi dong su pham.

- M&i c4 nhan c6 tén trong danh sach dé nghi quy hoach nép cac loai hd so
sau:

+ Méu I lich 2C-T CTW-98: M&i ca nhén c6 tén trong danh sach dé nghi
quy hoach ndp 01 bd ly lich mdi nhat, c6 dan anh va dong dau gidp lai anh, giap lai
cac trang ly lich. Thu trudng don vi ky tén déng dau xac nhén.

+ 01 béan sao (c6 thi thyc) bang cip, gidy chitng nhdn chuyén moén cao nhét,
ly lu@n chinh tri, quan 1y gido dyc, quén Iy nha nuéc (néu co), ngoai ngit, tin hoc.

+01 ban sao Quyét dinh bé nhigm ngach hoic hét thoi gian tap su.

+ 01 ban sao Quyét dinh bé nhigm chirc danh qudn [y dang dam nhigm (déi
voi CBQL duong chirc).

4. Tién d9 thye hién

- Tur ngay 04/3/2017 dén trude ngay hop HDSP: Hiéu trudng trién khai,
quan triét Quyét dinh s6 177/Qb-GDDT ngay 21 thang 11 ndm 2016 ctia Phong
Gi4o dyc va Pao tao ‘Tén Binh vé céc ti‘éu chuén chung va ti€u chuan timg chirc
danh quy hoach cy thé dén toan thé hoi dong sw pham.

- Tt ngay 04/3/2017 dén ngay 07/3/2017 : Higu truéng déing ky lich t6 chirc
hop HDSP lay y kién va bd phiéu tin nhiém (mau dinh kém) — nGp vé by phan TH
chirc (c6 Trung Hieén). Thoi gian t§ chirc hop HDSP lay y kién va bo phiéu tin
nhiém theo tirng bic hoc nhu sau: ,

+ Béc THCS + truc thudc: tir ngay 13/3/2017 dén hét ngay 18/3/2017.
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+ Bc tiéu hoc: tir ngay 20/3/2017 dén hét ngay 25/3/2017.

+ Béic mam non: tir ngay 27/3/2017 dén hét ngay 06/4/2017.

Cén ctr lich dang ky néu trén, Phong Gido duc va Do tao s& sép x&p, ctr can
b3, chuyén vién ciing tham dy budi hop HDSP tai cac don vi.

- Han ndp toan bod cac biéu miu, hd so: 01 ngay sau khi don vi td chirc hop
lay ¥ kién va bé phiéu tin nhiém, han chot Thit Sau, ngay 07/4/2017. (Nguwoi nhan
h6 s0: ¢6 Trung Hién — dién thogi: 0976.149717 - 08.38426498 — emuil:
frunghientran201 1 (@yahoo.com.vn)

Trén day 1a hudng din thuc hién cong tac quy hoach can bd ké can nam hoc
2016-2017 cua Phong Gido duc va Pao tao Tan Binh. P& nghi hiéu truéng céc
truong MN, TH, THCS cong lap va thu truong cdc don vi tryc thude thuc hién
nghiém tdc, hidu qua dé tao ngudn nhan su quy hoach c6 chét luong cho nganh.
Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhitng khé khin, vudng mic, dé nghi cac don vj
bao cdo dé kip thoi huéng dan giai quyét./. 7
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
QUAN TAN BINH Dc Idp — Ty do — Hanh phiic
TRUONG...

Tan Binh, ngay  thdng 3 nim 2017

PHIEU DANG KY
Lich hop Idy y kién va b phiéu tin nhiém
CBQL, GV quy hoach, ké cin nim hoc 2016-2017

Don vi Thoi gian dang ky Dia diém
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